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Tadmdan oppaan on laatinut Eveliina Koivula yhdessd Girevoy
Sport Liedon kanssa ja se perustuu Anne-Marie ja Juuso
Sipildn Long Cycle 2011 SM-kisojen jarjestelyjen yhteydessa
tekemiin muistiinpanoihin. Mikdli sinulla tulee ajatuksia siitd,
mitd oppaaseen olisi hyva lisatd, laita niistd minulle tietoa
sGhkopostilla: evelina@tiski. fi.

Kisajarjestelyitd aloittaessanne
kannattaa pitdd kokous ja sopia tassd
mainittujen tehtdvien jakamisesta.

Pari kaytannon vinkkia viela:
* On hyva varata riittavasti aikaa jarjestelyihin ennen nostajien
ja tukijoukkojen saapumista.
* Pohjapiirros kannattaa kiinnittad ulko-oveen, jotta roudarit
tietGvat viedd tavarat valmiiksi oikeille paikoille.
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Kilpailun johtaja

Projektipadllikkd

Tiloista vastaaval(t)

Tiedottaja(t)

Markkinoinnista vastaava(t)

Paatuomairi

Myyntipisteistd vastaava

Muut tehtavat

Juontagja

Palkintojen jakaja(t)

Videokuvaaja(t)

Valokuvaaja(t)

Verkkojuontaja/ tiedottaja

Saattaja

Rakentaja(t)

Siivouksesta vastaava

Jarjestyksenvalvonta
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Kilpailun johtaja

Padvastuu kisojen jarjestelyistd ja niiden onnistumisesta. Toimii liton yhteyshenkildnd. Avuksi
voidaan valita projektipadllikkd.

Tehtavat:
[ ] jarjestelyjen aikatauluttaminen ja seuranta
[ ] tehtdvien jakaminen
[ ] budijetin seuranta
[ ] lupien hankinta
[ ] palkintojen hankinta (SM-kisoihin mitalit liitosta)
[ ] kuulien hankinta

Projektipaallikko

ks. kilpailun johtaja

Tiedottaja
Kisojen fiedottaja huolehtii siitd, ettd kilpailijoilla on ajantasainen tieto jarjestelyista ja
aikataulusta.

laatii kilpailukutsut ja toimittaa ne oikeisiin medioihin

vastaanottaa ilmoittautumiset

vastaa nostajien kisoja koskeviin kysymyksiin

laatii ja tayttad osanottajakaavakkeet punnitusta ja tuomareita varten

huolehtii punnituksesta

huolehtii nostojdrjestystiedot kisa- ja IGdmmittelytiloihin

toimittaa nostaijille hyviss& ajoin ennen kisoja ohjeet kisapaikalle saapumisesta,
reittiohjeista, aikatauluista, (ruokailumahdollisuuksista, majoitusvaihtoehdoista) ym.

[ ] huolehtii I6ytétavaroista ja niiden palauttamisesta

[ ] huolehtii (sponsoroiduista) juomapisteistd ja nostajia varten tarvittavista opaskylteistd
(kadunvarsikyltit, opasteet, WC- ja pukuhuonekyltit N/M)

Oooogod

Paatuomari

[ ] Kisojen paatuomari laatii nostojdrjestyksen ja tuomarointilistat. Listoja laadittaessa
pyrit&an tietysti eliminoimaan kaikki jadviysseikat, jotta valtytaan jalkiselvittelyiltd, jotka ovat
padtuomarin vastuulla.

[] Pitdd tuomarikokouksen hyvissd ajoin ennen nostojen alkua sekd halutessaan
tiedotustilaisuuden kaikille nostajille. Naissé kerrataan lyhyesti sGannot.

[ ] Huolehtii osanottajakaavakkeiden jakamisen tuomaripdytiin ja kerdd suoritusten jélkeen
tulokset sovittuun paikkaan (esim. kirjurille).

[] Lisdksi pa&tuomarin vastuulla on huolehtia kuulien punnituksesta ja ajanottolaitteiden
sekd laskureiden toimivuudesta.
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Tehtava deadline
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Markkinoinnista vastaava

Kisojen markkinoinnista vastaava henkild huolehtii sponsori-, PR- ja lehdistésuhteista. Han
laatii listan alueen medioista, tiedottaa niitd kisojen ajankohdasta ja sisalléstd, huolehtfii

sponsorisopimuksista ja tukijoiden ndkyvyydestd kisapaikalla ja on kisapaikalla toimittajien
kaytodssd. Han voi huolehtia myds kuulien toimittamisesta paikalle.

On hyvéa varautua siihen, ettd (paikallis)medioista pyydet&dn haastatteluita hyvinkin lyhyelld
varoitusajalla. PR-henkildn lisdksi voidaan sopia myds muista henkildistd, jotka ovat valmiita
vastaamaan toimittajien kysymyksiin.

Tehtavat:
[ ] laatii kisojen markkinointi- ja viestintGsuunnitelman (sekd sille budjetin)

[] laatii k&siohjelman, johon etsii mahdollisesti myds taustatietoja kilpailijoista. N&Gmé
palvelevat myos tilaisuuden juontajaa.

[ ] huolehtii tilastotuloslistat kisapaikalle ndkyviin

[ ] yhteydenpito sponsoreihin ja kisoinin myyntipisteitd haluaviin yrityksiin, mitk&?e

[ ] yhteydenpito ja tiedottaminen medioihin (lehdet, radio, TV, verkkomediat), mitk&?
[ ] hoitaa mahdolliset etukateishaastattelut (tai toisen henkildn paikalle)

Kisapaikalla
[ ] huolehtii sponsoreiden ndkyvyydest&
[] on toimittajien k&ytdssa
[ ] huolehtii mahdollisista tuomarointipalkkioista ja/tai sponsorin toimittamista palkinnoista

Kisojen jalkeen
[ ] huolehtii kisatulokset medioille, seuran verkkosivuille, kahvakuulakisat.info:on, liiton
edustajalle jne. sekd kiitokset ja tulokset sponsoreille

Mediat Yritykset
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Sopimukset yhteyshenkilo
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Tiloista vastaava

Tiloista vastaava henkild huolehtii tilojen vuokraamisesta,
katselmuksesta ja siitd, ettd kdytadnnon jarjestelyt toimivat.

Tehtdvid voidaan jakaa useamman henkildn kesken esim. niin, ettd
nostolavoista huolehtii yksi henkild, muista jarjestelyistd toinen.

Tassa muistilistaa siita, mitka asiat pitaisi huomioida:

Ooodoododgodd

tilan vuokraus, avaimien nouto ja palautus
pohjapiirros rakentajien kayttdoon
nostolavojen paikat

tuomaripdytien paikat

tulosnayttdjen paikat

tulostaulun paikka

videointipiste (huomioi, ettei kameran edestd ole kulkuaq)
juontajan paikka (mikrofoni)

myyntipaikat

katsomo

[Gmmittelypiste

WC:t

Lisaksi kirjaa ylos:

[]

O O o0oo0odododd

[
[

[
[
[
[

tuomaripdytid varten tarvittavat kaapelit (metrid)
pistorasiat ja tarvittavat jatkojohdot (kpl/metrid)
tulosnayttoinhin tarvittavat kaapelit (metri@) ja pdydat
nettildhetystd varten tarvittavat yhteydet ja kaapelit
onko verkkoyhteys testattu?

mikrofoni ja tarvittavat kaapelit

kaiuttimet ja tarvittavat kaapelit

videointipisteen vaatimat jarjestelyt
taustamusiikkilaitteisto ja tarvittavat kaapelit
myyntipaikkoihin tarvittavat pdydat, tuolit ja sahkot
nostolavojen vaatimat liukuesteet, pehmusteet, sermit
tarvittavat tydkalut

yleisdistuimet kpl

Muuta muistettavaa:

[&Gmmittelytila, mankkauspiste

WC-kyltit ja riittéva madra roskiksia

kadunvarsikyltit, opasteet, WC- ja pukuhuonekyltit (N/M)
siivousvdalineet

e —
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Muistiinpanoja
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Myyntipisteista vastaava

Myynftipisteistd vastaava henkild valvoo, ettd (sponsoreiden)
myyntipisteet tulevat pystytettyd ajoissa ja niissd on tarvittava
kalustus ja varustus. H&n vastaa myds buffetin miehityksestéa
ja tuotevalikoiman hankinnasta. Muutamia muistettavia

asioita:

kahvi, tee

keittovdlineet

maidot, kermat

suolaiset myytavat, mitk&?
makeat myytavat, mitk&e
makeiset

virvokkeet

servetit

vaihtorahat
kertakayttoastiat

OUododoogn

Juontaja

Yhdess@ PR-henkildn kanssa juontaja voi etsid tuekseen
taustatietoja kilpailijoista, esim. k&, kisakokemus, aiemmat
tulokset ja muut meriitit. Juontaja myds huolehtii kisapaikalla
soitettavasta musiikista (huom. Painonnostoliiton jasenseurat
voivat soittaa musiikkia SUL:n sopimuksella iiman Teosto-
maksuja), sekd mikrofonin testaamisesta ja toimivuudesta.

Verkkojuontaja puolestaan huolehtii verkkoldhetyksen

toimivuudesta ja selostuksesta.

Viime hetken muistettavia asioita:

[ ] WC-paperit, roskikset

kamerat, akut, muistikortit

kellot

laskurit

siivousvdlineet

toimiva vaaka ja paristoja
muistinpanovdlineet tfuomareille
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Muistiinpanoja
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Nostajakortti, malli

Kilpailu, pdivays:

Kilpailijan nimi: Seura
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